Ihre personliche Adresse!

Familien-E-Mail fiir Microsoft Outlook einrichten

1. Wadhlen Sie im Hauptmeni ,Datei” aus und dann unter ,Informationen” folgende
Funktion:

—|— Konto hinzufligen

2. Geben Sie dann Ihre E-Mail-Adresse ein und - wichtig — markieren Sie unter
.Erweiterte Optionen“, dass Sie das Konto manuell einrichten moéchten:

o * Qutlook

max@familie-mustermann.de

Erweiterte Optionen A

v |ch mochte mein Konto manuell einrichten

Verbinden

Klicken Sie dann auf ,Verbinden". Die anschliel3ende Priifung kann mehrere
Sekunden dauern.

3. Wahlen Sie im nachsten Fenster, unter ,Erweitertes Setup”, diesen Eintrag:

S

IMAP

Im ndchsten Fenster miissen Sie das von lhnen gewahlte Passwort fir Ihr
Postfach eingeben.
Klicken Sie abschlieRend wieder auf ,Verbinden®.

4. Outlook verwendet zunachst einen falschen Server und zeigt deshalb evtl. eine
Fehlermeldung an:

Internetsicherheitswarnung

Von dem Server, mit dem Sie verbunden sind, wird ein Sicherheitszertifikat verwendet,
! das nicht Oberprift werden kann.

Der Zielprinzipalname ist falsch.
Zertifikat anzeigen...

Machten Sie diesen Server weiterhin verwenden?

w | o]
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Klicken Sie hier dennoch auf ,Ja“. (Die Einstellung wird spater geadndert.)
Speichern Sie das Konto.

5. Wabhlen Sie wieder unter ,Datei” den Bereich ,Informationen” aus und
bearbeiten Sie dann das eben gespeicherte Konto, indem Sie

e

Kontoeinstellungen

w

anklicken, damit sich ein Meni 6ffnet.

6. Wahlen Sie zunachst:

{Qi} Servereinstellungen
Anmeldeinformationen aktualisieren, z. B. Servername,
Port und Authentifizierungseinstellungen.

7. Andern Sie den Mailserver auf mail.your-server.de ab:

IMAP-Kontoeinstellungen
max@familie-mustermann.de

Eingehende E-Mail &

v Kennwort speichern

Verschlusselungsmethode ESSWIEY -

Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Ausgehende E-Mail v

Weiter

Klicken Sie dann unten auf ,Ausgehende E-Mail" unter dndern Sie dort den
Mailserver gleichermalen ab:
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Wichtig: Nehmen Sie am
IMAP-Kontoeinstellungen Eintrag mail.your-server.de
max@familie-mustermann.de Q 0

keine Veranderungen vor.

Eingehende E-Mail v
Ausgehende E-Mail &

EEVE mail.your-server.del g Port
Verschlusselungsmethode ESSWaEy -

Servertimeouts —+——

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erforderlich

v Mein Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

® Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

Mit Benutzername und Kennwort anmelden

Weiter

8. Wiederholen Sie Schritt 5. — aber wahlen Sie dieses Mal:

S % Kontoname und Synchronisierungseinstellungen

Grundlegende Kontoeinstellungen aktualisieren wie
Kontoname und Ordnersynchronisierungseinstellungen.
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9. Wichtig: Geben Sie hier als Stammordnerpfad ,INBOX" an.
AuRRerdem kénnen Sie in den oberen Feldern Ihren Namen erfassen:

IMAP-Kontoeinstellungen
max@familie-mustermann.de

Allgemeine Einstellungen
Ihr Name Max Mustermann
Kontoname
Beispiel: "Geschaftlich-" oder "Microsoft-Konto"
Antwortadresse
Organisation _

Ordnereinstellungen

E-Mail-Einstellungen
E-Mail im Offlinemodus halten fir — 1 Alle
Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Elemente zum L&schen markieren, jedoch nicht automatisch
verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgiltig geloscht,
wenn die Elemente im Postfach bereinigt werden.

v Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

E-Mail-Einstellungen zuriicksetzen Weiter

10. Wenn alles funktioniert hat, sind Sie fertig!
Sollten Sie Probleme haben, dann zégern Sie nicht, uns zu kontaktieren.
Wir helfen IThnen gerne personlich — fir unsere Kunden kostenlos.
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